
Canva

EDV

Webdesign

Social Media

Back Office

Emailmanagement

Kommunikation

ALEXANDRA 
WINTER

V I R T U E L L E  A S S I S T E N Z ,
M E N T O R I N  F Ü R  H O L I S T I C

B U S I N E S S  &  H E A L T H  

K O N T A K T

+49 1731597362

info@spirited-integrity.com

Friesenstrasse 22, 10965
Berlin

S P R A C H E N

Deutsch 

Englisch 

Spanisch

-   Muttersprache 

-   C1 

-   A2

S K I L L S

B E R U F S E R F A H R U N G

08 / 2020  –  HEUTE 

Virtuelle Assistenz, Mentorin für
Holistic Business & Health  

Spirited Integrity 

01 / 2019  –  09 / 2019 

Studentische Mitarbeiterin im Bereich
Central Services, Travel Management
bei KPMG Deutschland in Berlin 

04 / 2018  –  12 / 2018

Marketing Assistenz
bei Merlin Entertainments im
Madame Tussauds Berlin  

Bewusstes Unternehmertum und ganzheitliche
Unterstützung von Unternehmer:innen
Virtuelle Assistenz: Back Office, Digital Marketing
und Creation & Design
Ganzheitlicher Ansatz für langfristigen Erfolg mit
positivem Einfluss auf Individuen, Mitarbeiter und
Gesellschaft

Unterstützung des internationalen
Hotelprogramms und Vorbereitung zur
Neuausschreibung 
Support bei Verhandlungen, sowie
Einkaufserfolgsermessung
Bearbeitung Schadensmeldungen 
Terminkoordinationen, Vorbereitung,
Nachbereitung und Teilnahme mit Lieferanten und
Vertragspartnern
Audits bezüglich Raten und Konditionen der
Verttragspartner  

Betreuung der Onlinepräsenz (Website,
Social Media etc)
Buchhaltung des Marketingbudgets
Auswertung der Promotions
Unterstützung in neuen
Marketingkampagnen

08/ 2016  –  04 / 2018

Retail Assistenz und Teamsprecher
bei Picsolve International c/o
Madame Tussauds Berlin

Schnittstelle zwischen Geschäftsführung
und Mitarbeitern 
Animation der internationalen Gäste 
Anleiten und Fotografieren +Verkauf der
Leistungen 



B I L D U N G S W E G

10/ 2016  –  09 / 2019

Studium "B.A. Business Administration"
mit Vertiefungsrichtung Hotel- und
Tourismusmanagement an der Victoria
International School of Applied Science 

07/2014 

Abschluss der allgemeinen Hochschulreife
am Lilienthal Gymnasium Berlin Lichterfelde 

S O N S T I G E S

10/2019 - 08/2020

Reise durch Afrika, Indien und Sri Lanka

01/2020 - 02/2020

Yoga Teacher Ausbildung (RYT 200hrs)

10/2022 - 10/2023

Holistic Health Coaching Ausbildung bei
der AHN

08/2020 - HEUTE

Kontinuierliche Weiterbildung im Bereich des
Webdesigns, Online Tools, Email Management &
Online Marketing, Persönlichkeitsentwicklung
etc. 

P E R S Ö N L I C H E S

Reisen in 35+ Ländern: persönliche und
kulturelle Bereicherungen
gesunder und nachhaltiger Lebensstil 
Ganzheitliche Gesundheit 
Spiritualität & Persönlichkeitsentwicklung
Surfen
Moderne Kunst 
Literatur 


