
   

 

 

9530 Bad Bleiberg  
 

 

1989 – 1990   Vorschule Bad Bleiberg 

1990 – 1994   Volksschule Kreuth bei Bleiberg 

1994 – 1998   Hauptschule Bad Bleiberg 

1998 – 2002   HBLA Pitzelstätten 

    Höhere Bundeslehranstalt für Land- und Ernährungswirtschaft 

2002 – 2005   Berufsschule 1 in Villach 

    Fachklasse für Büro- und Industriekauffrau mit vertieftem 

                                                                             Bildungsangebot 

2005 – 2006   Berufscollege der HTL- Villach 

    Abgeschlossene Fachrichtungen: BWL, Deutsch 

                                                                              und Englisch 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2002 – 2005   Fa. Chemetall Ges.m.b.H , Arnoldstein 

    Lehre als Büro-/Industriekauffrau 

 

2005 – 2013  Fa. Tribotecc GmbH (vormals Chemetall Ges.m.b.H), 

              Arnoldstein 

    Sachbearbeiterin mit Schwerpunkten Büroadministration, Logistik, 

                                                                             Qualitäts- , Sicherheits- und Eventmanagement sowie  der 

                                                                             Betrieblichen  Gesundheitsförderung 

 

2013 – 12/2014   Karenz (1 Jahr), Sohn Jonas 
 

2015 – 2019  Fa. Tribotecc GmbH,  Arnoldstein 

 Elternteilzeit im Ausmaß von 15 - 25h/Woche 

– Barbara Altersberger – 
Büro-, Industrie- und Verwaltungskauffrau 

WEB- und Multimediadesigner 
Virtuelle Assistentin 

Persönliches 

Kontaktdaten  

Skills  

barbara.altersberger@ 
buerokratia-va.at 

+43 660 65 38 001 

Bergglanzweg 8, 
9530 Bad Bleiberg 

Geburtsdatum: 
04.12.1983 

Geburtsort: Villach 
 

Kinder: 1 Kind 
 
 

Familienstand: ledig 
 
   

kreativ 

organisiert 

lernbereit 

kommunikativ 

 respektvoll 

freundlich 

wortgewandt 

professionell 

07/1999  und  08/2000  Alpengarten Naturpark Dobratsch 

06/2001 – 09/2001  Casino Restaurant Mövenpick in Bern (CH) 

07/2002    Landeskrankenhaus Villach 

08/2002    Frauengesundheitszentrum Villach 

 

Berufspraktika 

Schulbildung 

Beruflicher Werdegang 



 

 

 

  

– Barbara Altersberger – 
Büro-, Industrie- und Verwaltungskauffrau 

WEB- und Multimediadesigner 
Virtuelle Assistentin 

 B A 

Interessen 

2020    Arbeitsmarktservice Villach 

2021 – 2022   Marktgemeindeamt Bad Bleiberg   

    Verwaltungsassistentin mit dem Schwerpunkt: Bürgerservice 

    Telefonvermittlung und -auskunft, Sekretariat, Fundamt, Sozialamt, 

Handy-Signatur und Grüner Pass, Bürgermeisterbrief, Schriftführer 

 

2023    „Auszeit“ 

 

seit 2024   Businessaufbau „BÜROKRATIA“ 

04/2024    Einstieg ins Unternehmergründungsprogramm 

Grafik / Fotografie 

Fotobücher 

Genealogie 

Reisen 

Nordic Walking 

Wandern 

Tanzen 

Vereine: 
Ehemaliges Mitglied bei 

Bergkapelle Bad Bleiberg 
 

Trachtenkapelle 
Wertschach 

 
(Klarinettistin) 

 

Führerschein: 
B 

(eigener PKW) 
 

2010    Ausbildung zur Vitalbeauftragten im 

                                                        Unternehmen 

Gsund im Job,  St. Veit an der Glan 

Schwerpunkte: Mentales, Bewegung, Ausdauer, Ernährung und 

Arbeitsmedizin 

 

01/2012 – 06/2012  Diplomlehrgang für WEB-Multimedia-Design 

WIFI, Villach 

 
2005 – 2021   laufende betriebsinterne Aus- und 

                                                         Weiterbildungen 

    RID/ADR, Englisch, Train the Trainer, E-Compliance, Auditierungen, 

                                                                             Supply-Chain-Management, Erste Hilfe, Ethik, Six Sigma, 

                                                                             Handysignatur uvm. 

 

05/2024    Workshop zur „Datenschutzgrundverordnung“ 
    BIT Management 
 

06/24    Workshopreihe „Digitale Tools“ 
     BIT Management 

     WEBINAR „CHAT GPT“ 
    Workshopleiter: Mag. Anita Arneitz (BIT Management) 

07/24    Workshop „Web-Site 4 Business“ 
    BIT Management 

09/24    WEBINAR „Optimierung durch Digitalisierung“ 
                                                         BIT Management 

uvm. 
 

Weiterbildungen 



 

V 

– Barbara Altersberger – 
Büro-, Industrie- und Verwaltungskauffrau 

WEB- und Multimediadesigner 
Virtuelle Assistentin 

 
 

B A 

EDV-Kenntnisse :  MS Word  MS Excel 
 
 
    MS Power Point  MS Publisher 
 
 
    Internet   Consolidate 
  
 
 

SAP / ERP                          Adobe Creative Suite: 

 

Canva   Wixx 

 

 

Sprachen:   Deutsch   Englisch 

 
    Italienisch 

Bad Bleiberg, Juli 2025 

Barbara Altersberger 

Kenntnisse 
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