
Virtuelle Assistenz - Profil

Jana Michaelis

Virtuelle Assistentin mit Schwerpunkt Organisation, Texterstellung und Unterstützung im Gesundheitswesen

Qualifikationen:

- Fachwirtin im Gesundheits- und Sozialwesen (IHK)

- mehrjährige Erfahrung in der Organisation und Verwaltung im Gesundheitsbereich

- Erfahrung in Patientenmanagement, Büroorganisation und Kommunikation

Leistungen:

- E-Mail-Management und Angebotserstellung

- Texterstellung für Webseiten, Flyer und Social Media

- Terminorganisation und Projektassistenz

- kreative Büroentlastung (Recherchen, Vorlagen, kleine Designs)

Stärken:

- strukturierte, selbstständige Arbeitsweise

- ausgeprägtes Organisationstalent

- Erfahrung im Gesundheits- und Sozialwesen

- Gefühl für Sprache, Struktur und Menschen

Kontakt:

Jana Michaelis

Virtuelle Assistenz

E-Mail: amores-assistenz@web.de

Standort: Minden, Deutschland

Ich freue mich darauf, Ihre Arbeitswelt zu erleichtern!


