
S P R A C H E N  
 

Englisch  

  

  
 

K A T H A R I N A  W I L H E L M  

L E B E N S L A U F  

 

Lange Straße 30, 89537 
Giengen 

 

 
+49 176 / 310 496 65  

 

 
Katharina.wilhelm@online.de 

 

B E R U F L I C H E R  W E R D E G A N G  
 

12/2021 – heute | Service Assistant | AWG Fittings GmbH, Ballendorf  

Erfassung von Kundenanfragen und Bestellungen, Reparaturen verwalten, 
Reklamationsbearbeitung, Außendienstkoordination 

08/2020 – 11/2021 | Kauffrau für Büromanagement | colorado Farben & 
Lacke GmbH, Gundelfingen  

Auftragsbearbeitung, Einkauf von Rohstoffen, Kundenservice, Inventur, 
Versand, Stammdatenpflege, Social Media 

01/2019 – 06/2020 | Stellv. Abteilungsleitern Hauptkasse | Peek & 
Cloppenburg KG, Ulm   

Personalplanung, Kassenabrechnungen, Reklamationsbearbeitung, 
Reisekostenabrechnung, Inventurleitung, Assistenz der Geschäftsführung, 
Bewerbermanagement, allgemeine Sekretariatsaufgaben 
 
07/2018 – 12/2018 | Ausbildung zur Stellv. Abteilungsleiterin, Hauptkasse 
| Peek & Cloppenburg KG, Ulm 
 

Verschiedene Seminare, praktische Einarbeit 
 
 

 

A U S -  U N D  F O R T B I L D U N G E N  
 
 

06/2021 – 11/2021 | Eckert Schulen, Neu Ulm | Fortbildung zur 
Wirtschaftsfachwirtin (Bachelor Professional of Business CCI) in Vollzeit 
 

Schwerpunkte: VWL, BWL, Rechnungswesen, Logistik, 
Unternehmensführung, Betriebliches Management, Führung und 
Zusammenarbeit, Recht (inklusive Arbeitsrecht), Steuern 
 

 

 

 

Ü B E R  M I C H  
 

Begeisterungsfähig, fröhlich, loyal, etwas ungeduldig, extrovertiert und 
kommunikativ, so würde ich mich beschreiben. 
Lieber zu viel Arbeit als zu wenig, mit ein bisschen Stress arbeitet es sich besser. 
Immer für eine Herausforderung bereit. 
 

 

I N F O  
 

Geburtsdatum: 21.04.1993  

Geburtsort: Heidenheim, DE  

Nationalität: Deutsch 
 

 

P E R S Ö N L I C H K E I T  
 

Kommunikation  

Eigeninitiative  

Zuverlässigkeit  

Belastbarkeit  

Teamgeist  

 

  

  

  

  
 

I N T E R E S S E N  
 

Andere Kulturen Reisen 

Englische Literatur Kulinarik 

  
 

 



 

 
 
 

A U S -  U N D  F O R T B I L D U N G E N  

 
08/2016 – 06/2018 | Ausbildung zur Kauffrau für Büromanagement (IHK) 
| Peek & Cloppenburg KG, Ulm 
 

Aneignung Fähig- und Fertigkeiten anhand des 
Ausbildungsrahmenplans 

 

A U S L A N D S E R F A H R U N G  

09/2012 – 06/2014 | Au Pair |Philadelphia, USA 

Kinderbetreuung, Haushaltstätigkeiten 

 

E N G A G E M E N T  

DLRG, Giengen an der Brenz 

Seniorenbeauftragte, Schwimmlehrerin, Jugendbetreuerin, 
Kassenverantwortliche Schwimmkurs 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

E D V - K E N N T N I S S E  
 

MS-Office  

PSIpenta  

SAP Business One  

SAP  GUI  
 

 

 

Lange Straße 30, 89537 
Giengen 
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