
E D V  -  K E N N T N I S S E

F R E I Z E I T

A R B E I T S E R F A H R U N G

S P R A C H K E N N T N I S S E

19.01.1987 in MagdeburgRangsdorf

Sabrina Czoschke
0151-50750943 kontakt@sabrinaczoschke.de

B I L D U N G S W E G

09/2006 - 06/2009
Schwarz | Rechtsanwälte, Magdeburg
Rechtsanwaltsfachangestellte

02/2004 - 10/2005

Mildred-Harnack-Oberschule, Berlin
Allgemeine Fachhochschulreife

10/2009 - 04/2010
Rechtsanwälte Henties & Kollegen,
Helmstedt

Mandantenbetreuung
Büromanagement
Forderungsmanagement

Deutsch - Muttersprache
Englisch - Grundkenntnisse

Sabr ina Czo schke

09/2010 - 07/2018
Regiocom GmbH, Magdeburg

Kundenbetreuung
Büro- & Dokumentenmanagement
Forderungs- & Beschwerdemanagement
Qualitätsmanagement

08/2018 - 01/2022
enQu GmbH, Berlin

Kundenbetreuung
Büromanagement
Forderungsmanagement
allg. Rechnungswesen
Dokumentenmanagement

Canva
MS Office

SAP IS-U
Adobe

05/2022 - 05/2025
Krieger Handel SE, Schönefeld

Schuldnerbetreuung
Forderungsmanagement
Zwangsvollstreckung
Terminmanagement

seit 06/2025
selbstständig als virtuelle Büro- &
Mahnassistenz


