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150733 K&ln

FAHIGKEITEN

o flexibel
 zuverlassig

 ortsunabhéngig

KENNTNISSE

e Microsoft Office

e DATEV, Lexware

o Wordpress

e Mailchimp

e Canva, Pixelmator

« Final Cut Pro, Logic X
o Pages, Numbers

e easyjob

SPRACHEN

Deutsch - Muttersprache
Englisch - fliessend

UWE LEHR

Office Manager und Texter

Mit meiner langjéhrigen Erfahrung im Office
Management, in der Buchhaltung und Textgestaltung

stehe ich lhrem Unternehmen als vie|seitige, zuver|dssige

und ortsunabh&ngige Unterstitzung zur Seite.

BERUFSERFAHRUNG

Office Manager, Projektleitung

o Konzeption

e Biroorganisation
e Buchhaltung

o Terminplanung
 Finanzcontrolling

o Reiseplanung

Film Festival Cologne 2004 - 2007, 2012 - 2014
HMR International 2004 - 2007, 2012 - 2014
Steuerberatung Brick 2009

Kuhn, Kamman und Kuhn 2010

East African Records, Uganda 2019 - 2022
Razoofmusic 2009 - heute

Cologne International School 2023

freier Texter und Redakteur

« verfassen von redaktionellen Beitragen
e Rubrikbetreuung
o Layout

° Terminmanclgement

Du Mont Verlag 1996 - 2014
Seereisen.de GmbH (freier Autor) 2023 - 2024

Intro, Loop, Stadtgarten Kéln, C/O Pop (freier Autor) 2000 - 2006

BILDUNG
Reiseverkehrskaufmann

Wirtschaftsschule Bohlscheid
1994 - 1996



